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แบบฟอร์มแจ้งรายช่ือเจ้าหน้าที่ที่ลาออก หรือโอนย้าย 
 

หน่วยงาน.......................................................................................... 
วันที่แจ้ง............................................................................ 

ลําดับ ชื่อ – สกุล วันที่ลาออกหรือโอนย้าย 

1. 
  

 ลาออก     โอนย้าย ระบุ______________________________________________  

2. 
  

 ลาออก     โอนย้าย ระบุ______________________________________________ 

3. 
  

 ลาออก     โอนย้าย ระบุ______________________________________________ 

4. 
  

 ลาออก     โอนย้าย ระบุ______________________________________________ 

5. 
  

 ลาออก     โอนย้าย ระบุ______________________________________________ 

 

ลงช่ือ....................................................................... 
      (......................................................................) 
     วันเดือนปี........................................................ 

ผู้แจ้ง 

 ลงช่ือ......................................................................... 
      (.........................................................................) 
     วันเดือนปี.......................................................... 

ผู้อํานวยการ 

ขั้นตอนปฏิบัติสําหรบัการยกเลิกสทิธิ์การใช้งาน   
1. เมื่อถูกให้ออกจากราชการภายใน 1 วัน  หลังจากที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงาน 
2. เมื่อลาออกต้องดําเนินการภายใน 3 วัน 
3. เมื่อเปลี่ยนตําแหน่งงานภายใน ต้องดําเนินการภายใน 7 วัน  
4. กรณีการยกเลกิสัญญาของลูกจ้างเหมา ใหห้น่วยงานแจ้งว่าการยกเลิกสัญญาน้ันเข้าข่ายเป็นการลาออกหรือให้ออก 

สําหรบัเจ้าหนา้ที่ศนูย์ข้อมูลและสารสนเทศ 
          ดําเนินการตรวจสอบและยกเลิกสทิธ์ิการใช้งานเรียบร้อยแล้ว 
            อินเทอร์เน็ต อย.      e-Mail     SKYNET    อ่ืนๆ ........................... 
 

                                                              ลงช่ือ ……………………………………………………….. ผู้ดําเนินการ 
                                                                     (………………………………………………………..) 
                                                              วันเดือนปี........................................................... 
 


